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Удмурт Элькунысь Каракулино ёрос администраци
Администрация Каракулинского района

Удмуртской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От                            

                 с. Каракулино


№

Об утверждении Административного регламента Администрации Каракулинского района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента РФ от 07.05.2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», руководствуясь Уставом муниципального образования «Каракулинский район», Администрация Каракулинского района

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Каракулинского района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Прикамская правда» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Каракулинский район» в сети Интернет karakulino.udmurt.ru.
Глава Администрации

Каракулинского района                                                                              И.Б.Вдовушкин

УТВЕРЖДЁН

постановлением 
Администрации

Каракулинского района
от 31.12.2013 г. № 1364
Административный регламент

Администрации Каракулинского района по предоставлению

муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные 
образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учёт»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учёт» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года № 1993-р, постановлением Администрации муниципального образования «Каракулинский район» от 07.11.2011 года № 1156 «Об утверждении Положения о порядке распределения и выдачи путевок в муниципальные образовательные учреждения Каракулинского района, реализующие дошкольное образование»,  иными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление данной муниципальной услуги. 

1.2. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования «Каракулинский район» при предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учёт» (далее – муниципальная услуга).

1.3. Участниками отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, являются:

Управление народного образования Администрации Каракулинского района (далее – Управление образования);

муниципальные образовательные учреждения муниципального образования «Каракулинский район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные учреждения);

физические лица – родители (законные представители) детей в возрасте до 7 лет, имеющие намерение определить своего ребенка в образовательные учреждения (далее – заявители).

1.4. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Каракулинский район» осуществляется взаимодействие с образовательными учреждениями, перечень которых определен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учёт».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением народного образования Администрации Каракулинского района (далее – Управление образования).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю одного из следующих документов:
- путевки в муниципальное дошкольное образовательное учреждение по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

- уведомления об отказе постановки ребенка на учёт для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать пяти рабочих дней с даты обращения заявителя.

При отсутствии свободных мест в образовательном учреждении данный срок увеличивается. При этом соблюдается порядок очередности постановки на учёт ребенка для получения места в образовательном учреждении.

2.5. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Семейный кодекс Российской Федерации;

Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3992-1 «Об образовании»;

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства РФ от 27.10.2011 года № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

Устав МО «Каракулинский район»;

Постановление Администрации Каракулинского района УР от 20.04.2012 года № 417 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории МО «Каракулинский район»;

настоящий Административный регламент.

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Управление народного образования свой паспорт, заявление о выдаче путевки для зачисления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление).

2.6.2. К заявлению должны быть приложены следующие документы:

а) свидетельство о рождении ребенка (подлинник и копия);
б) медицинская справка установленного образца о состоянии здоровья ребенка с заключением о возможности посещения образовательного учреждения, оформленная и заверенная печатью детской поликлиники;

в) оригиналы и копии документов, подтверждающих право на внеочередное и первоочередное предоставление места в образовательное учреждение в соответствии с действующим законодательством (если имеются):

детям, один из родителей которых является инвалидом - пенсионное удостоверение с указанием инвалидности;

детям из многодетных семей - оригиналы и копии свидетельств о рождении всех детей и копию 17 страницы паспорта родителя (законного представителя);

детям, находящимся под опекой, а также детям из приёмных семей - документ органа опеки и попечительства об установлении опеки над несовершеннолетним, оставшимся без попечения родителей (подлинник и копия);

детям судей и работников органов юстиции, милиции, прокуратуры, военнослужащих - справка с места работы;

детям - инвалидам - справка ВТЭК (подлинник и копия);

детям, родители которых получили или перенесли лучевую болезнь, другие заболевания и инвалидность вследствие чернобыльской катастрофы; из семей, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения - удостоверение, подтверждающее право на льготу (подлинник и копия);

детям, родители которых стали инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья при исполнении служебных обязанностей - удостоверение, подтверждающее право на льготу (подлинник и копия).

В образовательные учреждения принимаются дети в возрасте от 1,6 лет до 7 лет.
2.7. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) представление заявления лицом, не являющимся родителем (законным представителем) ребенка.

б) наличие в представленных документах исправлений, не оговоренных органом, выдавшим этот документ.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) отсутствие на территории муниципального образования «Каракулинский район» образовательного учреждения по профилю заболевания ребенка, рекомендованного по медицинским показаниям;

б) несоответствие ребенка возрастной группе;

в) утрата заявителем права на предоставление муниципальной услуги, в том числе обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных в подтверждение права на муниципальную услугу.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Время ожидания в очереди при подаче заявления о постановке на учёт ребенка для зачисления в образовательное учреждение, а также при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом (специалистом) отдела образования при предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут.

2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в Управлении народного образования в день поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.12.1. Здание, в котором расположено Управление образования, должно иметь информационную табличку (вывеску), содержащую информацию о наименовании и местонахождении Управления образования.

2.12.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования.

2.12.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приёма заявителей.

Данные помещения должны быть оборудованы столами, стульями, информационными стендами.

2.12.4. На информационном стенде размещается следующая информация:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

в) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

д) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

е) копия настоящего Административного регламента.

2.12.5. Рабочие места работников Управления образования, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются телефоном, персональным компьютером и другой оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

2.12.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе должностным лицом (специалистом) Управления образования одновременный приём двух или более заявителей не допускается.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

территориальная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования «Каракулинский район»;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

обеспечение возможности направления заявления в Управление образования по электронной почте;

обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц отдела образования, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

оперативность предоставления информации.

2.14. Информацию о муниципальной услуги можно получить:

а) непосредственно в Управлении образования при личном или письменном обращении по адресу: 427920, УР, Каракулинский район, с.Каракулино, ул. Каманина, 10 по телефонам      8 (34132) 3-14-60;

в) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Каракулинский район» karakulino.udmurt.ru, в разделе «Документы» либо на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

г) на информационных стендах, размещенных в Управлении образования;

д) в средствах массовой информации.

2.15. Сведения о графике работы специалиста, осуществляющего прием и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, сообщаются по телефонам для справок, а также могут размещаться на информационных стендах администрации муниципального образования «Каракулинский район» и в самих Учреждениях.
2.16. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

2.17. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Управления образования.

2.18. При ответах на обращения, поступившие по телефону, специалисты Управления образования подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. При ответе указываются: наименование Управления, в который позвонил заявитель, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, принявшего обращение.

При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

2.19. С даты приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Управление образования либо посредством телефонной связи или электронной почты.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщается дата и номер, полученные при подаче заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение его заявления.

3.Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) приём и регистрация заявления;

б) проверка документов заявителя;

в) принятие решения о постановке (отказе в постановке) ребенка на учёт;

е) принятие решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Приём и регистрация заявления:

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации заявления является обращение заявителя в Управление образования.

3.3.2. При поступлении заявления специалист Управления образования, ответственный за приём и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя;

б) проверяет соответствие представленного заявления форме, установленной п.2.6. настоящего Административного регламента;

в) при необходимости оказывает помощь заявителю при составлении заявления;

г) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

д) регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

е) при отсутствии у заявителя документов, указанных в п.2.6.2. настоящего Административного регламента, предлагает заявителю представить их в Управление образования, а данная административная процедура приостанавливается до представления указанных документов;

ж) при наличии документов, указанных в п.2.6.2. настоящего Административного регламента, принимает данные документы для их проверки.

3.3.3. Время на осуществление административной процедуры приёма и регистрации заявления не должно превышать 10 минут.

3.4. Проверка документов заявителя:

3.4.1. Принятые к рассмотрению документы, указанные в п.2.6.2. настоящего Административного регламента, проверяются на наличие оснований, подтверждающих право для постановки ребенка на учёт для зачисления в образовательное учреждение;

3.4.2. Продолжительность административной процедуры проверки документов заявителя не должна превышать одного рабочего дня.

3.5. Принятие решения о постановке (отказе в постановке) ребенка на учёт:

3.5.1. При наличии оснований, подтверждающих право для постановки ребенка на учёт для зачисления в образовательное учреждение, заявителю выдается уведомление о постановке на учёт для зачисления в образовательное учреждение.

3.5.2. При отсутствии оснований, подтверждающих право для постановки ребенка на учёт для зачисления в образовательное учреждение, заявителю выдается уведомление об отказе в постановке на учёт для зачисления в образовательное учреждение.

3.5.3. Уведомления, указанные в п.п.3.5.1., 3.5.2., регистрируются в соответствующем журнале, где заявитель ставит свою подпись и указывает дату получения уведомления.

3.5.4. Время на осуществление административной процедуры принятия решения о постановке (отказе в постановке) ребенка на учёт приёма и регистрации заявления не должно превышать 10 минут.

3.6. Принятие решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение:

3.6.1. При принятии решения о зачисления ребенка в образовательное учреждение Управление образования:

а) проверяет наличие свободных мест в образовательных учреждениях;

б) согласовывает с заявителем возможность зачисления ребенка в конкретное образовательное учреждение;

в) выдает заявителю путевку в образовательное учреждение.

3.6.2. Путевка в образовательное учреждение регистрируется в соответствующем журнале, где заявитель ставит свою подпись и указывает дату получения путевки.

3.6.3. Время на осуществление административной процедуры принятия решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение не должно превышать 20 минут.

4. Формы контроля  за исполнением Административного регламента.

4.1. Начальник Управления народного образования Администрации Каракулинского района осуществляет текущий контроль соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Удмуртской Республики путем проведения проверок, а также принятием решений ответственными лицами, путем проведения проверок.

4.2. Персональная ответственность специалиста за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

4.4. В случае выявления по результатам осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги нарушений порядка и качества предоставления муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Управления народного образования Администрации Каракулинского района, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц или служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования: решения, принятые в ходе предоставления данной услуги, действия или бездействия должностных лиц Управления образования.

5.2. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления данной услуги, действий или бездействия должностных лиц Управления образования, участвующих в её предоставлении, в судебном и досудебном (внесудебном) порядке.

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в устной или письменной форме:

- главе Администрации Каракулинского района или заместителю главы Администрации Каракулинского района по вопросам социального развития;
- начальнику Управления образования.

5.4. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются  основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы.

5.5. Письменное обращение (жалоба) получателя муниципальной услуги (далее - заявитель) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество, почтовый адрес;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- личную подпись заинтересованного лица, дату;

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы.

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для рассмотрения жалобы.

5.7. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации. 

5.8. Начальник Управления образования в соответствии с действующим законодательством РФ может продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.11. Должностное лицо, которому направлена жалоба, несёт ответственность за её рассмотрение и предоставление письменного ответа заявителю. 

5.12. Ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не даётся, если:

- в ней не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддаётся прочтению, о чём в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностных лиц, членов их семей; 

- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (о данном решении заявитель уведомляется письменно);

- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, о чём письменно сообщается заявителю. 

5.13. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления образования в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Перечень муниципальных образовательных учреждений МО «Каракулинский район»,

реализующих основную образовательную программу дошкольного образования

	№

п/п
	Наименование учреждения
	Юридический и

почтовый адреса
	Фамилия, имя, 
отчество

заведующего
	Контактный 
телефон, e-mail

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Каракулинский детский сад  № 1»
	427920, УР, Каракулинский район, с.Каракулино, ул.Каманина, д.6
	Рабок Наталья 
Ивановна
	8 (34132)31317 rabok_natalya@mail.ru

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Каракулинский детский сад  № 2»
	427920, УР, Каракулинский район, с.Каракулино, ул.60 лет Октября, д.23
	Коренева Елена 
Васильевна
	8(34132)31158 gluhova79@mail.ru

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Чегандинский детский сад»
	427925, УР, Каракулинский район, с.Чеганда, ул.Н.Моргунова, д.21
	Карелина Нина 
Александровна
	8(34132)34243

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Боярский детский сад»
	427922, УР, Каракулинский район, д.Боярка, ул.Большая, д.22
	Лазукова Ольга 
Александровна
	8(34132)32229

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Ныргындинский детский сад»
	427927, УР, Каракулинский район, д.Ныргында, ул.Князева, д.2
	Белоусова Зоя
Владимировна
	8(34132)35227
zobel30@ rambler.ru

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Галановский детский сад»
	427923, УР, Каракулинский район, с.Галаново, ул.Азина, д.11
	Машкова Ирина 
Юрьевна
	8(34132) 33217

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Арзамасцевский детский сад»
	427910, УР, Каракулинский район, с.Арзамасцево, ул.Ленина, д.2
	Зуева Надежда 
Владимировна
	8(34132)37288 zueva.nadejda@yandex.ru

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Кулюшевский детский сад»
	427924, УР, Каракулинский район, с.Кулюшево, ул.Центральная, д.31
	Сыропятова Светлана 
Васильевна
	8(34132)36221
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Путевка № 

Направляется в МБДОУ________________________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка_____________________________________________________________________

Дата рождения_____________________________________________________________________

Мать (ф.и.о.)_______________________________________________________________________

Место работы______________________________________________________________________

Должность_________________________________________________________________________

Отец (ф.и.о.)_______________________________________________________________________

Место работы______________________________________________________________________

Должность_________________________________________________________________________

Домашний адрес____________________________________________________________________

Начальник УНО Администрации Каракулинского района:                                                                

Дата выдачи:

2 сторона

	СВЕДЕНИЯ О РЕБЕНКЕ
	СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

	Пол
	Ф.И.О. отца
	

	Родной язык
	

	Дата поступления в МБДОУ №
	Ф.И.О. матери
	

	В какую группу поступил
	

	
	Место работы отца, занимаемая должность
	

	Дата выбытия
	
	

	Куда выбыл, причина выбытия
	

	
	Место работы матери, занимаемая должность
	

	
	
	


Заведующий МБДОУ №__________ ___________________________________________________
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ФОРМА

Бланк Управления народного образования Администрации Каракулинского района
Уведомление

о постановке ребенка на учёт (отказе) для зачисления в муниципальное

бюджетное дошкольное образовательное учреждение
__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу:____________________________

_______________________________________________

                                                                                № _____________ от ________________________

На Ваше заявление от__________, регистрационный № ______ уведомляем о том, что Ваш ребенок

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

поставлен на учёт для зачисления в МБДОУ

(отказано в постановке на учёт в связи:_________________________________________________ _______________________________________________________________(основания для отказа)
	Дата контрольной явки
	По адресу
	

	
	Дни приёма
	

	
	Часы приёма
	

	
	Контактный телефон
	


М.П.______________________

Подпись должностного лица                                                                               расшифровка подписи
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ФОРМА

Начальнику Управления народного образования 

Администрации Каракулинского района

_____________________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу:__________________

_____________________________________________

Телефон: ____________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

о выдаче путевки для зачисления в муниципальное бюджетное 
дошкольное образовательное учреждение

Прошу выдать путевку моему ребенку (сыну или дочери) __________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
В детский сад______________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Место работы, занимаемая должность__________________________________________________

Отец______________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Место работы, занимаемая должность__________________________________________________

Наличие льгот______________________________________________________________________

Общее число детей в семье____________________ (до 18 лет)

Ребенок переводится из МБДОУ______________________________________________________

Адрес регистрации__________________________________________________________________

Адрес фактического проживания______________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи мне необходимой информации. Согласие действует в течение ___________ со дня подписания настоящего запроса. Мне известно, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

	«____»_____________________ _________г.
	Подпись

	
	Регистрационный номер заявления_________
Дата регистрации заявления______________
_____________________________________ 

(Подпись должностного лица, принявшего заявление)
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БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений, постановке на учёт
и зачислению детей в муниципальные бюджетное образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)

	Приём запроса заявителя


	
	Заявитель

	
	
	

	Экспертиза документов заявителя


	
	

	
	
	

	Принятие решения о постановке на учёт в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

	
	Выдача путевки в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

	
	
	

	Регистрация запроса 
в электронном банке данных


	
	

	
	
	

	Выдача документа о постановке ребенка на учёт для получения места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования

	
	Принятие решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования


31 декабря 2013 года
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