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 «Каракулино ёрос» муниципал кылдытэтлэн администрациез
Администрация муниципального образования
«Каракулинский район»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От                            

                 с. Каракулино


№

Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Каракулинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента РФ от 07.05.2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Уставом муниципального образования «Каракулинский район», Администрация муниципального образования «Каракулинский район»

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент Администрации муниципального образования «Каракулинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановление Администрации МО «Каракулинский район» от 16.03.2016 года № 203 «О внесении изменений в Административный регламент Администрации МО «Каракулинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ», постановление Администрации Каракулинского района от 08.06.2012 года № 636 «Об утверждении Административного регламента Администрации муниципального образования «Каракулинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Каракулинский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» karakulino.udmurt.ru.
Глава муниципального образования

«Каракулинский район»                                                                                    С.Н.Русинов

УТВЕРЖДЁН
постановлением
Администрации
МО «Каракулинский район»
от 19.04.2017 г. № 287
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования

«Каракулинский район»

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на производство земляных работ»
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Раздел I. Общие положения
Настоящий Административный регламент Администрации муниципального образования «Каракулинский район» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на производство земляных работ» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации МО «Каракулинский район» и должностными лицами, а также взаимодействия с юридическими и физическими лицами.

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга - «Выдача разрешений на производство земляных работ» представляет собой документ, дающий право производить земляные работы на землях муниципального образования «Каракулинский район». 

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация МО «Каракулинский район».
1. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
·  Градостроительный Кодекс Российской Федерации;
·  Земельный Кодекс Российской Федерации;
·  Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

·  Уставом МО «Каракулинский район»;
·  Федеральный закон от 06.10.2003 года №131 - ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- СНиП 2.07.01-89* «Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений»;

- СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»;

- Соглашения о передачи части полномочий Администрации МО «Каракулинский район» администрациями муниципальных образований – сельских поселений Каракулинского района.

4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на  производство земляных работ при проведении земляных работ на территории Каракулинского района.
5. Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступают заинтересованные в получении разрешений на земляные работы:
- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.
Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
6.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации МО «Каракулинский район» при личном контакте с заявителями, а также с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. 

6.2. Заявители, представившие в Администрацию МО «Каракулинский район» или в многофункциональный центр документы, в обязательном порядке информируются специалистами о порядке выдачи разрешений на производство земляных работ.

6.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

6.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты  обязаны: 

- подробно, в корректной форме информировать заинтересованное лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также   избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету муниципального органа;

- соблюдать права и законные интересы обратившихся граждан и организаций.

6.5. Для удобства потребителей муниципальной услуги на информационном стенде размещается следующая информация:

- Порядок выдачи и закрытия разрешений на земляные работы на территории муниципального образования «Каракулинский район»;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявления на производство разных видов земляных работ.  

6.6. Место нахождения Администрации муниципального образования «Каракулинский район»: Удмуртская Республика, с.Каракулино, ул.Каманина, д.10.

Почтовый адрес: 427920, Удмуртская Республика, с.Каракулино, ул.Каманина, д.10.

Электронный адрес: karnet@udm.net.

Конт.тел. 8(34132) 3-11-36. Факс 8(34132) 3-13-44.
График работы Администрации МО «Каракулинский район»:

	Понедельник
	с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 30 мин.

	Вторник
	с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 30 мин.

	Среда
	с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 30 мин.

	Четверг
	с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 30 мин.

	Пятница
	с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 30 мин.

	Обеденный перерыв
	с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 30 мин.

	Суббота, воскресенье -
	выходные дни


Телефон отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации                                       МО «Каракулинский район»: 8(34132) 3-15-53.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги (в случае необходимости ликвидации аварии - в день поступления заявления). 

7.2. Максимальное время ожидания в очереди на предоставление услуги не должно превышать 15 минут.
7.3. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги.

8. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Предоставление услуги приостанавливается на следующих основаниях:

- при недостаточном перечне представленных документов;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- на основании определения или решения суда.

8.2. Предоставление услуги приостанавливается на следующий срок:

- при недостаточном перечне представленных документов – до предоставления недостающих документов;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги - на срок, указанный в заявлении;

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом.

8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается в следующих случаях:

- при неустранении юридическими и физическими лицами выявленных замечаний по ранее выданным им разрешениям (до устранения соответствующих замечаний);

- при несоответствии представленных документов требованиям действующих строительных норм и правил.
9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

9.1. Здание исполнителя муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для Заявителей. 

На территории, прилегающей к зданию исполнителя муниципальной услуги, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. 

У главного входа в здание исполнителя муниципальной услуги должна быть размещена вывеска, содержащая следующую информацию: 

- наименование исполнителя муниципальной услуги;

- место нахождения исполнителя муниципальной услуги;

- режим работы исполнителя муниципальной услуги.
9.2. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для сдачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места информирования и ожидания оборудуются информационными стендами, стульями и столами.  

9.3. В здании исполнителя муниципальной услуги  организуются помещения (кабинеты) для приема Заявителей. Кабинеты должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием,  времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, и организационной технике. 

9.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

10. Информация о  перечне необходимых для предоставления муниципальной  услуги документов

Для оформления разрешения на производство земляных работ, собственник земельного участка или уполномоченное им лицо представляет в Администрацию МО «Каракулинский район» либо в многофункциональный центр следующие документы:

1) Заявление на получение разрешения (ордера) на земляные работы (приложение 1 к настоящему административному регламенту);

2) Копии правоустанавливающих документов (акт выбора земельного участка при строительстве линейных объектов капитального строительства или реконструкции объектов капитального строительства);

3) План размещения объекта капитального строительства, согласованный с организациями, эксплуатирующими инженерные коммуникации, главами поселений, на территории которых размещается объект капитального строительства; 

4) Программы выполнения изысканий - при проведении инженерных изысканий, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) Проектной документации, согласованной в установленном порядке  - при строительстве, реконструкции  и ремонте  инженерных  коммуникаций; строительстве объектов, не требующих  получения разрешения на строительство;   посадке зеленых насаждений и благоустройстве
6) Топосъемка М 1:500 с обозначением места разрытия - при шурфовке и ремонте инженерных сетей; 

7) копии лицензии на право выполнения работ, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
11. Требования к  предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей. 

Раздел III. Административные процедуры
12. Последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием документов;

- подготовка  разрешения на производство земляных работ.

13. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

13.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с личного обращения заявителя (его представителя, доверенного лица) в Приемную Администрации МО «Каракулинский район» либо в многофункциональный центр с Заявлением с приложением пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление услуги осуществляется на основании  заявления по установленной форме согласно приложению  1 к настоящему Регламенту с приложением:

- копии правоустанавливающих документов (акт выбора земельного участка при строительстве линейных объектов капитального строительства или реконструкции объектов капитального строительства);

- плана размещения объекта капитального строительства, согласованный с организациями, эксплуатирующими инженерные коммуникации, главами поселений, на территории которых размещается объект капитального строительства; 

- программы выполнения изысканий - при проведении инженерных изысканий, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

( проектной документации, согласованной в установленном порядке - при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных коммуникаций; строительстве объектов, не требующих получения разрешения на строительство; посадке зеленых насаждений и благоустройстве;  
( топосъемки М 1:500 с обозначением места разрытия - при шурфовке и ремонте инженерных сетей; 

( копии лицензии на право выполнения работ, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления услуги.

Консультацию по заполнению заявления на получение разрешения на производство земляных работ, а так же о перечне необходимых для его получения документах, Заявитель может получить у специалиста отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации МО «Каракулинский район», либо специалиста многофункционального центра, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявление пишется на бланке установленного образца (приложение 1). Заявление должны быть оформлено заявителем в полном объеме.

13.2. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

13.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист уведомляет заявителя о наличии оснований для приостановления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

13.4. Общий максимальный срок приема документов от физических и юридических лиц и их представителей при приеме документов на подготовку разрешения на производство земляных работ не может превышать 15 минут.

При приеме документов на подготовку разрешения на  производство земляных работ по нескольким объектам, максимальный срок приема документов увеличивается на 10 минут для каждого объекта.
14. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием регионального портала и единого портала, отдельных административных процедур
Предоставление информации заявителю и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются посредством размещения информации о муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования «Каракулинский район» и на региональном портале и едином портале государственных и муниципальных услуг. 

В электронной форме, в том числе с использованием регионального портала и федерального портала, осуществляются следующие административные процедуры: 

-  предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о данной муниципальной услуге;  

- подача заявителем через региональный и единый порталы государственных и муниципальных услуг заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми документами, их обработка и подготовка ответа на заявление в электронной форме; 

- проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, в соответствии с порядком и требованиями, предусмотренными Постановлением Правительства РФ от 25.08.2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
- получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.  

 Получение заявителем сведений о мониторинге хода предоставления данной муниципальной услуги осуществляется в электронной форме,  а также может быть осуществлено по телефону или при личном обращении к должностному лицу администрации, либо специалисту многофункционального центра, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в часы приема по адресу Администрации.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено. Результат может быть получен по почте, через многофункциональный центр или при личном обращении к должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении заявления и документов в электронной форме через региональный портал или единый портал http://www.gosuslugi.ru специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений (заявлений, запросов), принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

- распечатывает и регистрирует документы в журнале регистрации входящей корреспонденции;

- подтверждает факт получения документов ответным сообщением заявителю в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

- направляет зарегистрированные документы на визирование Главе муниципального образования «Каракулинский район»;

- после получения визы Главы муниципального образования, направляет документы в соответствии с визой Главы муниципального образования должностному лицу администрации, ответственному за предоставления муниципальной услуги.

15. Рассмотрение заявления и представленных документов

15.1. Зарегистрированное заявление с пакетом приложенных документов, в течение одного рабочего дня передается специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги, на рассмотрение заявления и представленных документов, для работы. 

15.2. Специалист, уполномоченный, на рассмотрение заявления и представленных документов, осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства. 

Максимальный срок выполнения действия 10 дней (при ликвидации аварии – в день подачи заявления).

15.3. Специалист, по обращению заявителя, выдает оформленное разрешение заявителю для визирования ответственными за производство работ лицами от организации-заказчика и подрядной организации и пакет документов, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

15.4. Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами организации-заказчика и подрядной организации, указанными в заявлении.

15.5. Специалист, либо заявитель, визирует ордер начальником отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации МО «Каракулинский район», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

15.6. Специалист регистрирует оформленный и завизированный начальником отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации МО «Каракулинский район» ордер на производство земляных работ.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 мин.

15.7. Специалист выдает заявителю оформленный и зарегистрированное разрешение (ордер) на производство земляных работ для предоставления в эксплуатирующую инженерные коммуникации организацию, либо инспектирующим строительство лицам.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 мин.
 15.8. В случае представления заявления о выдаче разрешения через многофункциональный центр разрешение или уведомление направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
16.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования «Каракулинский район» или его заместителем.

16.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела строительства, архитектуры и ЖКХ, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

16.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой муниципального образования МО «Каракулинский район». 

16.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов  муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) работников органа, предоставляющего муниципальную услугу.

16.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов  муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

16.6. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов органа, предоставляющего муниципальную услугу.

16.7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц Администрации района, обратившись устно на личном приеме граждан или письменно к Главе муниципального образования «Каракулинский район».

Глава муниципального образования осуществляет всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

- определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней, а в исключительных случаях в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в его удовлетворении. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к сотруднику Администрации района, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой нарушение законных прав Заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, в течение 7 рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю. 

Ответственность за нарушение прав и законных интересов заявителей и иных заинтересованных лиц, допущенное в результате противоправных действий (бездействия) должностных лиц, нарушение положений настоящего Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики закрепляется в должностном регламенте должностных лиц Администрации района.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.

Приложение 1

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

№ _________ от «__» ___________ 200_ г.

на получение разрешения на земляные работы

1. Заказчик ____________________________________________________________________

юрид. адрес организации, тел. _____________________________________________________

Ф.И.О. ответст. исполнителей (от заказчика), должность, тел.

________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

2. Прошу разрешить для производства земляных работ временно занять

земельный участок площадью _______ кв. м, расположенный по адресу:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________,

с нарушением дорожного покрытия ___ кв. м,  асфальтового  покрытия

тротуара или дворовой территории ___ кв. м, с нарушением газонов,

скверов ___ кв. м.

3. Наименование и виды работ (протяженность  (м), диаметр (мм) и др.) ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

4. Организация, которая будет осуществлять  восстановительные работы ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

юридический адрес, тел. __________________________________________________________

N договора _____________________________________________________________________

5. Номер проекта ________________________________________________________________

проектировщик, лицензия ________________________________________________________

6. Разрешение на строительство объекта капитального строительства №_______________________дата___________________________________________________

7. Подрядная организация ________________________________________________________

юридический адрес, тел. _________________________________________________________

Ф.И.О. ответст. за производство земляных работ (от подрядчика),

должность, тел. _________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

лицензия на право выполнения работ _______________________________________________

8. Запрашиваемые сроки __________________________________________________________

Примечание: При оформлении разрешения на ликвидацию последствий аварии пп. 5, 6 не заполняются.

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА:

Организация заказчика - объект обеспечен проектно-сметной документацией и финансированием.

М.П.

Подпись руководителя

Приложение 2

к Административному регламенту

Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

1) Заявление на получение разрешения (ордера) на земляные работы;

2) Копии правоустанавливающих документов (акт выбора земельного участка при строительстве линейных объектов капитального строительства или реконструкции объектов капитального строительства);

3) План размещения объекта капитального строительства, согласованный с организациями, эксплуатирующими инженерные коммуникации, главами поселений, на территории которых размещается объект капитального строительства; 

4) Программы выполнения изысканий - при проведении инженерных изысканий, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) Проектной документации, согласованной в установленном порядке - при строительстве, реконструкции и ремонте инженерных коммуникаций; строительстве объектов, не требующих получения разрешения на строительство; посадке зеленых насаждений и благоустройстве;
6) Топосъемка М 1:500 с обозначением места разрытия - при шурфовке и ремонте инженерных сетей. 

Приложение 3

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги


19 апреля 2017 года
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Готовится отказ в выдаче разрешения на производство земляных работ





Да





Нет





Специалист выдает заявителю итоговый документ (подписанное разрешение на производство земляных работ)





Специалист заполняет  разрешение на производство земляных работ и направляет их для подписания 


инструкции








Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Глава муниципального образования принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления муниципальной услуги





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение Главе муниципального образования





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов 








